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Arboletes, mayo de 2020
Estimados docentes:

Para la administracion municipal “Un gobierno para todos” a través de su
Secretaria de Educacion y la Mesa TEI municipal, es de gran regocijo presentar
ante ustedes la guia tematica de herramientas tecnologicas que serd de gran
ayuda para orientar el trabajo académico en casa.

En este momento crucial de la educacion donde la “’escuela’ como concepto
ha trascendido de las cuatro paredes del aula para transformarse en una
experiencia donde no solo importa el espacio-tiempo, sino también el desarrollo
de préacticas educativas y formas de relacionamiento que permitan tener la
escuela viva, el uso de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (TIC)
se convierten en el aliado clave para superar las barreras de distancia y
diversificar el proceso de ensefianza, No obstante, se requiere potenciar el
aprendizaje guiado y empatico, creativo y eficaz para cuidar la educacion como
proceso formativo y evitar que se caiga en la transferencia de informacion, tal
como lo plantea Paulo Freire “Ensefiar no es transferir conocimiento, sino crear
las posibilidades para su propia produccion o construccion”™

La alfabetizacion digital como nueva forma de comunicacion, creacion y
comprension de la informacién mejora el uso y apropiacion de recursos
digitales, favorece el desarrollo del Pensamiento critico, disminuye la Brecha
digital existente, como también desarrolla los valores necesarios para hacer uso
responsable, eficiente y humano de los recursos digitales; con la guia que
presentamos a continuacion le invitamos a transitar por el maravilloso mundo
de la tecnologia, esperamos que sea de gran utilidad para su rol docente,
entendiendo que “La educacion no cambia al mundo: cambia a las personas que
van a cambiar el mundo”.

Con Afecto

ALCALDE
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TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

LAS DISTANCIAS YA NO SON UN
PROBLEMA GRACIAS ALASTIC

Para empezar, tenemos que decirte qué son las TIC o
tecnologias de la informacion y la comunicacion: Son
tecnologias que utilizan la  informética, la
microelectronica y las telecomunicaciones para crear
nuevas formas de comunicacion a traves de herramientas
de carécter tecnoldgico y comunicacional, esto con el fin
de facilitar la emision, acceso y tratamiento de la
informacion.

Esta nueva forma de procesamiento de la informacién
logra combinar las tecnologias de la comunicacion (TC)
y las tecnologias de la informacién (TI), las primeras
estan compuestas por la radio, la telefonia y la television.
Las segundas se centran en la digitalizacion de las
tecnologias de registro de contenidos.

La suma de ambas al desarrollo de redes, da como
resultado un mayor acceso a la informacion, logrando
que las personas puedan comunicarse sin importar la
distancia, oir o ver situaciones que ocurren en otro lugar
y, las més recientes, poder trabajar o realizar actividades
de forma virtual.

Tomado de: https://www.claro.com.co/institucional/que-
son-las-tic/

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
Municipio de Arboletes - Tecnologia e Informatica

TRES GRANDES
RAZONES PARA
INCLUIR LAS TICS
EN LA EDUCACION A
DISTANCIA

1. ALFABETIZACION DIGITAL:

Todos debemos adquirir las
competencias basicas en el uso de
las Tics.

2. PRODUCTIVIDAD:

Aprovechar las ventajas que
proporcionan al realizar
actividades como:

e Preparar apuntesy
ejercicios.

e Buscar informacion

e Comunicarnos (E-mail,
Whatsapp, Facebook,
Zoom, Meet, etc...)

e Difundir informacién (Blogs,
web centros, bibliotecas
virtuales, etc...)

3. INNOVACION:

Aprovechar las nuevas
posibilidades didacticas que
ofrecen las Tics para lograr
mejoras en el aprendizaje.
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PLATAFORMAS PARA HACER VIDEO CONFERENCIAS

1.1. Jitsi Meet v" Una vez instalada, abrir la aplicacién

[~ Sl B10:19 2, m,

= Video Voz

Permite realizar videollamadas otrodurca om rombre do saln
hasta con 24 personas, es de
facil uso, indicado para
dispositivos moviles.

JITSI MEET L

v Escriba un nombre para la reunién que

1.2. Forma de instalacion
desea iniciar y luego comparta el link:

v IralaPlay Store

% f’Y:fﬁsVe:!eZ‘H"‘: Carman, Danis, Denis, Edsloy, E6ith, Enida, Everfides, Gloria, Gutnara, Jusna, Mitin, Olgz Sare L
/ Jisi Mt

v En el buscador colocar el nombre de la

aplicacion:
) st
j;tsn Meet

38x L 5M+
lokresefias  29MB  Todos®  Descarga

200Mm

T
@ E I | 1.3. Zoom es una plataforma para hacer video
=

conferencias, es adaptable tanto para moviles
como para PC.

v Dar clic en instalar -~ .
1.4. Instalacion en moviles
- - v' Dirigirse a la Play Store
¢ a v" Buscar el nombre de la aplicacion y
Jitsi Meet luego instalar
e | | By 1,8 & i .
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2.5. Instalacion en PC O en su defecto le enviara un link como para
que pueda acceder directamente:
v Ingresa a este link o copialo en tu navegador,
te llevara a realizar la descarga: https://us04web.zoom.us/}/797870543807?pwd=
https://zoom.us/download Sno4Ly92RzV4a3VkenZhMVp4eFBRZz09

Si deseas organizar una reunién y no te
encuentras registrado debes hacer lo siguiente:

zoom ¢ oo somemonecimsmen- scns (T

Centro de descargas B Iniciar una reunién

v Espera a que se complete la descarga.

¥v" Una vez descargue el instalador dar doble clic D
sobre él y esperar a que instale:

v" Dar clic en la opcién registrarse
v Ingresar los datos: Correo electronico,

T Nombre, apellidos y dar clic en “estoy de
Cliente Zoom para reuniones acuerdo con ZOS té}’mlnos ”
- ErT
- et

Registrarse

Complemento Zoom para Microsoft Outlook

luisafernanda-1109@hotmail.com

Luisa

Salguedo

Finalmente dar clic en finalizar y la aplicacion creara
un acceso directo en el escritoriodetuPC. ~f e

2.6. Formas de acceder y registrarse

Si desea entrar a una reunion y no se encuentra
registrado en la plataforma, debe dar clic en v' Atu correo electronico llegara un mensaje
INGRESAR luego escoger la opcion INGRESAR A de activacién de cuenta de zoom
REUNION digite el ID y la contrasefia que le debe
haber enviado el organizador de la reunion:

Informacisn Editar

Cuando 00 ¢ 1 ' " " " v
Tema Reunidn r ) <
1D e ta reurion 761 9576 ano By

Duracién
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v Luego ingrese con su email y la contrasefia que v En la parte superior de la ventana dar clic

asigno para la cuenta:

a6 ZOOM Cloud Meetings

Login (or Sign Up )
YourEmail@account.com g Login with Google

Login with Facebook

1] Login with S5O

¥ Remember me in
Log

Forgot your password?

3.7. Como organizar una reunion

v" Yaregistrado accede a la aplicacion con el
correo y contrasefia que asignaste

v" Una vez en la aplicacion da clic en nueva
reunion:

6:42p. m

Reunirse y chatear

Encontrar personas y empezar a chatear

Agregar contactos

° Dar clic en iniciar una reunion

w!l Claro = 6:42p. m. @

Cancelar Iniciar una reunién

Video encendido (/\

Usar ID personal de lareu... ()
952 667 1529

Iniciar una reunién
.

donde dice Zoom

Ahi podréas observar el ID, URL para que la
compartas con tus invitados.

Sala de reuniones
personales de Luisa
Fernanda Salguedo

952 667 1529

da Salguedo

v Si deseas enviar invitaciones por email o por
mensajes de texto debes ingresar a reuniones

Dar clic en iar invitaciones
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7:16 p.m.

Reuniones

ID personal de la reunién

952 667 1529

In..ar .Em{lar ie Editar ‘1
invitacion

Hoy

04:00  Reunién mesa TEI

p.m
ID de la reunién: 761

9516 4889

Enviar mensaje
Enviar e-mail

Copiar al portapapeles

Cancelar

v’ finalmente ya en la reunién en tU ventana de Zoom, veras estas opciones en la parte de abajo
microfono, cdmara de video, compartir pantalla y ver los participantes que estan en la reunion.

g ik

Silenciar niciar video Compartir Parti
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5. MICROSOFT WORD

5.8. Pantalla Principal de Microsoft Word

Documento - Word = — ] X

Archivo [EOUGCM [nsertar Disefio Formato  Referencias  Comespondencia Revisar Vista @ Indicar... Kayl.. ) Compartir

“E Rl e ) -l st e AaBbCcDc | AaBbCcDe: AaBhC ENETY

. = 20 S aBbCcDc | AaBbCcDe: A3 ¢

Pegar 7:. e m f“f - —: e T Normal 7 Sin espa Titulo 1 : Edicign

- ¥ A-F¥-A-he- KA @-E-g B d | F2
Portapapeles ™ Fuente & Parrafo F} Estilos 1 | ~
L |~2'l-l'lﬂg-| 1 SRR SRR S WO SR IRCHE SN TR JON R ACH MUK SRS JCRJRLS |/ N RCH % S NC - TR = LA Ch C LIS LAORR (00, o c o0 o e
~
-
~
m
-
»
w
~
@
‘_ T ..
Pigina1de2 215 palabras B B -——b—+ 9%

5.9. Dar Formato a un Documento

En Word tienes la opcion de seleccionar el texto manteniendo clic derecho presionado y desplazar el
cursor al parrafo o linea que quieres cambiar a tu estilo o forma determinada, puedes crear listas, ajustar la
alineacion y cambiar el interlineado (espacio entre lineas de texto) de un parrafo o documento completo.
Todas estas caracteristicas las encuentras en el menu inicio.

-

Los formatos del libro electrénico -

Archivo Inicio Insertar Diseno Formato Referencias Correspondencia Revisar Vista Q (Que de
-9 = o s

™ j“cm"' Calibrilight T~ 16 = A" A" Aa~ A % =g =i gl — LTI T
5 — E@ Copiar

egar - X AW, o FII====I2 '=. M. =

5 ¥ Copiar formata WK R T X X ARB|E===E = Bl

Portapapeles r Formato de Texto Justificacion de  '{°
Texto
Interlineado
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Pasos Ldgicos:

v' Formato a Texto: seleccionar el parrafo o linea, clic en inicio, grupo fuente y escoger las opciones
deseadas como tipo de letra, tamafio, color, cursiva, negrita y subrayado.

v’ Justificar Texto: seleccionar el parrafo o linea de texto, clic en inicio, grupo parrafo escoger la opcion
deseada como alinear a la izquierda, centrar, alinear a la derecha y justificar.

v' Opciones de Lista: seleccionar el parrafo o linea de texto, clic en inicio, grupo parrafo escoger la
opcion deseada como vifietas, numeracion, lista multinivel.

v Interlineado: seleccionar el parrafo o linea de texto, clic en inicio, grupo parrafo escoger la opcion
espaciado entre lineas y parrafos.

6.10. Insertar Imagen en un Documento

Archivo Inicio Insertar Formato Referencias

B3 Portada- D |__‘ 1
s & G0l

| Pagina en blanco
- Tablza |lmagenes|Imagenes Formas Smarthrt Grafico
'— Salto de pagina S = [ o

llustraciones

@ insertar imagen

v Selecciona la pestafa Insertar — Imagenes. & = v A M« DaniciMartinez > Escritorio
Organizar v Nueva carpeta
v Aparecerd un cuadro de diélogo, el cual te @ Vicrosoft Word
permitira examinar el sitio donde tienes la B Este equipo
imagen que quieres insertar. Descargas |
& ED(_‘:m_ean Exportacion sin Nueva c:rpeta Recursos de la IMG_3788
. i . M Escritorio titulo uia
v Clic en la imagen deseada y seguidamente en e — 9
insertar. Misica —— % 2
¥ Objetos 3D Cad ﬁ—:f‘ % ﬁ{)’

& Videos

7= Disco local (C:) IMG_3790 Sin titulo-11

= Disco local (D:)
M, n_a

Nombre de archivo: ‘IMG_3788 i [Todas las imagenes ‘

Herramientas v Insertar ‘v Cancelar
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7.11. Insertar Tabla en un Documento

v Ubica el puntero o cursor en el lugar donde quieres insertar la tabla.
v’ Selecciona la pestafia insertar y das clic en la opcion tabla

(W] O+ Documentol - Microsoft Word
Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista
=8 =W 3 L = . ¥

= = = EE P b . 7} i O Y =k L 2 7Y ] 4 . (& Linea de firma

= = Vaal | =] [+ 5 = =R = = # = [§) Fechay hora
Portada Pagina Saltode Tabla | Im Imas SmartArt Grafico Captura = Hipervinculo Marcador Referencia  Encabezado Piede Numerode = Cuadro Elementos WordArt Let »a

en blanco pagina v pred®enadas » » cruzada v pagina~ pagina~ de texto » rapidos ¥ v apit "4d Objeto ~
Paginas Tablas llustraciones Vinculos Encabezado y pie de pagina Texto

v Se desplegara una serie de opciones (insertar tabla, dibujar tabla) la cual escogeras dependiendo tu
necesidad. También puedes pasar el mouse sobre las cuadriculas para seleccionar el nimero de filas y
columnas que tendra la tabla.

\E‘ H9-0]+ Documentol - Mic

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista

it L = [ BE 0 - : - -
2 )5S 0k 82 PPdle @ & 5
/ Por l]lti mO das CI iC en Ia Celda de Ia tabla F’Or(vada e:abg?;;am S:altgomdae \Ta?la Imagen prler?j??:;:dsas Forinas SmartArt Grafico Capvtura Hipervinculo Marcador Referencia

> cruzada
Paginas Tabla de 6x4 kiones Vinculos

donde quieras agregar texto 0 nUmeros. D000

[
I
I
I
I

[  Insertartabla..,

™ Dibujartabla
i

[§ Hojade clculo de Excel

[E Tablas rapidas

Lunes Martes Miércoles

Pigina: 1 de 1 | Paiabras:3 | (G Espailol (México) EEEE
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8.12. Crear Grafico SmartArt

v En la pestafia Insertar en el grupo
llustraciones, haga clic en SmartArt.

Insertar Disefio Formato Referencias

O F D ke ™ M

Tabla Imagenes Imagenes Formas SmartArt Grafico

a - en linea - m

v" En el cuadro de dialogo Elegir un elemento
grafico SmartArt, haga clic en el tipo y el

disefio que quiera. Eh, —

HICIO

Tablas llustraciones

B Portada ~

D) Pigine en blanco

¥ Salto de pgina
Pagina

v’ Escribir el texto necesario en cada una
de las formas que hacen parte del q q
grafico SmartArt. g X

B

(2] LR il

[Texto]

< [Texto]

[ |
v Haga clic en el elemento grafico SmartArt que quiere
[Texto] @[ Texto] @[ Texto] | =

v' Para insertar una forma detrds de la forma

. . , Archivo Inicio Insertar Disefio Formato Refer
seleccionada, haga clic en Agregar forma detras.
v Para insertar una forma delante de la forma |1 Agregarforma % < Promover Subir
seleccionada, haga clic en Agregar forma delante. (=] Agregar vifieta Disminuir nive ¥ Bajar
v' También puedes mover la forma de derecha a |EJPaneldetexto & Dederechaa izquierda < Disefio

izquierda, subirla y bajarla. Crear gréfico
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9.13. Insertar Encabezado y Pie de Pagina

v Clic en la pestafia Insertar, opcion Encabezado y Pie de Pagina

B H S - Gufa Aprendizaje - Word ? ®m - B X
ARC VO INSERTAR  DISENO  DISENODEPAGINA  REFERENCIAS ~ CORRESPOMDENCIA  REVISAR  VISTA Iniciar sesin)
§ Porada - 1) T Smartart & Hipervinculo Encabezado » - [# - T Eeuscién -
A HE Wl Tienda W 1 et A
[ Pégina en blanca =] & 1l Gréfico E > Marcador Integrado -
o abla  Imagenes Imagenes Formas 3 Vi splicaciones - Wikipedia | Video Comentario
"= Salto de pagina . enlinea - @i Captura= P enlinea 3 Referencia cruzada En blanco
Péginas Tablas lustraciones Complementos Multimedia Vineulos Comentarios | E ~
L 3 2 1 b a‘l 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 IEscribia sl
e e T W e
En blanco (tres columnas)
- - -

Austin

~
-z - i : . P
"F Secretaria de Ed de Antioquia - M pio de Arboletes ]
. . Con band
Insertar Encabezade y Pie de Pdgina i

7 v Clic en la pestafia Insertar, opeién Encabezade y Pie de Péging|
-
m [@ Mss encabezados de Dffice.com »

[] Editar encaberado
3 [% Quiter encabezado

v’ Se escoge la opcién deseada y se inserta, luego realizas los cambios pertinentes segln tu necesidad.

—
EHS O- Documentol - Word HERRAMIENTAS PARA ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA ? B - 8 X
INICIO INSERTAR DISERO DISERIO DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA DISERO Iniciar sesidn)
D D El E [l Elementos rapidas - m D Anterior Primera pégina diferente *Encabezado desde arriba: |1,25em 2| a
’ . [d Imégenes [y Siguiente Péginas pares ¢ impares diferentes '+ Pie de pégina desde abajo: |1,25em 2|

Encabezado Piede MNimerode Fecha Informacién del Iral Iral pie Cerrar encabezado

- pigina- pigina~ | yhora documentor L®Imégenesenlinea  oocaperado de pagina 4 Vincularal anterior (] Mostrar texto del documento [3) Insertar tabulacién de alineacién J pie de pégina

Encabezado y pie de pigina Insertar Navegacidn Opciones Posicién Cerrar -
L = L0 20 3.0 & 1 5 6.1 7-1,8 1 8.1 10 |1 12 13| b 1 15 06 | 318 =
~

SECRETARIA DE EDUCACION DE ANTIOQUIA
Encabezado

-

¥’ Para finalizar damos clic en la opcién cerrar encabezado y pie de pagina.

Pie de pdgina |

'SECRETARIA DE EDUCACION DE ANTIOQUIA PROFESOR

=}
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10. PDF

10.14 Convertir formato Word a PDF

Para convertir un archivo Word a PDF
necesitamos tener el archivo abierto.

AREA: MATEMATICAS.
FINES Y OBJETIVOS DEL SISTEMA EDUCATIVO COLOMBIANO DEL AREA DE MATEMATICAS.

1. OBJETIVOS GENERALES DEL AREA

Paso 1: Hacer clic sobre la opcion ARCHIVO
que se encuentra en la parte superior izquierda de
la pantalla.

Insertar Disefio de pagina

Times New Rom ~ 22 ~

[Nl x s ~ abe x, x°

Pegar ZE
= # Copiar formato

Portapapeles § Fuente

Paso 2: Hacer clic en la opcion GUARDAR
COMO.

Inicio Insertar Disefio de pagina Ref

= Guardar -
Informacién acg
N\ uardaar como
D:\LE Pajillal\2020\PLAN DH
(&5 Abrir
[ Cerrar

Pe

Paso 3: Buscamos el lugar donde deseemos
guardar el documento y para cambiarle el
formato desplegamos el mend haciendo clic
sobre la opcién que dice Documento Word.

Organizar v | Nueva carpeta

Desca

H- 2
B Documentos
1 Escritorio |
I Imégenes A

Musica Exportacion sin ACCIONES DATOS DE GUIA
r Obijetos 3D titulo PEDAGOGICAS ACUDIENTES
GRADO 9°

#m Disco local (C)

= Disco local (D:)

Nombre de

A Ocultar carpetas

e o e

Paso 4: Se despliega un menu y hacemos clic
sobre la opcién PDF.

AN DE AREA MATEMATICA 6Y 7

ento de Word

e vuere 2 Omprensio
conviertan en una actividad donde estudiantesl

Paso 5: Hacemos clic sobre la opcién
GUARDAR y automaticamente se guarda
nuestro archivo en formato PDF en el lugar
donde lo hayamos guardado.

E PLAN DE AREA MATEMATICAG Y 7
: |PDF

Opciones...

Herramientas = Guardar | Cancelar i

10
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11.15. Convertir PDF a formato Word Paso 3: Buscar el archivo
en PDF, seleccionarlo, luego hacer clic en la

Para convertir un PDF a formato Word opcion ABRIR y esperar que cargue.

utilizaremos la herramienta web ILovePDF.

A M > Esteequipo > Escritorio

Direccion web: https://www.ilovepdf.com/es

Organizar v Nueva carpeta

B Creative Cloud Fil

B Este equipo

Descargas ==

B Documentos Exportacion sin - Cuadernillo de Cuademnillo de

titulo AGOGICA preguntas pruebas Saber- 9
)G Saber-11-lectura-
INFORMATICA critica

M Escritorio

Herramientas online para amantes de los PDF

B Imagenes
Herramientas online y completamente gratuitas para unir PDF, separar PDF, comprimir PDF, Masica &

convertir documentos Office a PDF, PDF a JPG y JPG a PDF. No se necesita instalacion. &
W7 Objetos 3D

g vides PDF
= Discotoat(cy || | [N
PLAN DE AREA
= Disco local (D:) MATEMATICA 6 Y
7
Nombre de a.chivo: | " AN DE AREA MATEMATICA6Y 7 Archivo PDF v
o 2 2 a oo |
PDF a Excel Word a PDF Powerpoint a PDF Excela PDF PDF a JPG £

Paso 4: esperamos que cargue y hacemos clic en
la opcion CONVERTIR A WORD.

°

Herramientas online para amantes de los PDF
Herramientas online y completamente gratuitas para unir PDF, separar PDF, comprimir PDF,
convertir documentos Office a PDF, PDF a JPG y JPG a PDF. No se necesita instalacion

Convertira WORD &

Paso 5: esperamos que convierta y hacemos clic
" e - en la opcion DESCARGAR WORD.

PDF a Excel Word a PDF Powerpoint a PDF Excela PDF PDF a JPG

Tu PDF se ha convertido a un WORD editable

Paso 2: Hacer clic sobre la opcion By - escuomrwono P
SELECCIONAR ARCHIVO PDF.

Después de realizar este paso automaticamente se
: nos descargard el archivo ya convertido en
Convierte PDF a WORD
Convie ‘.L:‘[:‘ru) a precision increible formato Word

0O
Seleccionar archivo PDF 8 [<] & Descargar WORD ”
astra y sueits el PDF a N
o o
A

Protege tu identidad S

11
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12.16 Unir archivos PDF

Para unir varios archivos en formato PDF
utilizaremos la misma herramienta web
ILovePDF: https://www.ilovepdf.com/es

Paso 1: Hacer clic sobre la opcién UNIR PDF.

Herramientas online para amantes de los PDF
Herramientas online y completamente gratuitas para unir PDF, separar PDF, comprimir PDF,
convertir documentos Office a PDF, PDF a JPG y JPG a PDF. No se necesita instalacion

Powerpoint a PDF Excela PDF PDF a JPG

Paso 2: Hacer clic sobre la opcién
SELECCIONAR ARCHIVOS PDF.

Unir archivos PDF

el i spido y fac
Seleccionar archivos PDF o

Stock Market Correction n

Une PDFs

Paso 3: Buscar los archivos en PDF que deseas
unir, seleccionarlos, luego hacer clic en la opcion
ABRIR y esperar que carguen.

A M > Esteequipo > Escritorio
Organizar v Nueva carpeta

B Creative Cloud Fil

B Este equipo

Descargas =
B Documentos Export ACCIONES Cuademillo de
PEDAGOGICAS preguntas
TECNOLOGIAE  Saber-11-lectura-
INFORMATICA critica

\ Escritorio

B Imégenes

titul
= PDF

GUA PLAN DE AREA
MATEMATICA 6 Y
%
hive DF

Nombre de archivo: | "GUIA" "PLAN DE AREA MATEMATI v | \Arc

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
Municipio de Arboletes - Tecnologia e Informatica

Paso 4: esperamos que

ARTEI

cargue y hacemos clic en la opcion UNIR PDF.

1% PDF

Stock Market Correction [ o)

UNIR PDF

=z |

Paso 5: esperamos que cargue y hacemos clic en
la opcion DESCARGAR EL PDF UNIDO.

1% PDF

Lo}
é

iLos PDFs se han unido!

Después de realizar este paso automaticamente se
nos descargara el archivo ya unido en un solo

archivo.

iLos PDFs se han unido!

1001 ARTEI — Mesa De Area - Tecnologia E Informétic@ 11100

006
& Descargar el PDF unido
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13.17 Eliminar péaginas de un PDF
Para eliminar paginas de un archivo en formato
PDF utilizaremos la misma herramienta web
ILovePDF: https://www.ilovepdf.com/es

Paso 1: Hacer clic sobre la opcion TODAS LAS
HERRAMIENTAS PDF y luego hacer clic
sobre la opcion ELIMINAR PAGINAS.

Paso 2: Hacer clic sobre la opcién
SELECCIONAR ARCHIVO PDF.

T PDF ot ovomsor  comammeor  coaTasors s sor + recoder DR =

Eliminar paginas PDF

Seleccionar archivo PDF g

Empieza Doctorado en Derecho [ e

Paso 3: Buscar el archivo en PDF, seleccionarlo,
luego hacer clic en la opcion ABRIR y esperar
que cargue.

% > Esteequipo > Escritorio

Nueva carpeta
E E
PDF PDF
== =

-
B Documentos Exportacién sin ACCIONES Cuademnillo de Cuadernillo de
titulo PEDAGOGICAS preguntas pruebas Saber- 9
| Escritorio TECNOLOGIAE  Saber-11-lectura-

INFORMATICA critica
PDF
—

N\ PLAN DE AREA
= Disco local (D) MATEMATICA 6 Y
7

Descargas

i Di 1(C)

Nombre de s:<hivo; [ PCAN DE AREA MATEMATICA 6 Y7 | | Archivo PDF vl

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
Municipio de Arboletes - Tecnologia e Informatica

Paso 4: esperamos que

cargue, luego seleccionamos las paginas que
deseamos eliminar haciendo clic sobre ellas, en
este caso eliminaremos la pagina 1, 3y 5, luego
de haber seleccionado todas las péginas a
eliminar hacemos clic sobre la opcion
ELIMINAR PAGINAS

T PDF  vweeor  ouomeor  cowsamaros  cowesmiapos v - scceder [EEVERN =

‘ ELIMINAR PAGINAS

Paso 5: esperamos que cargue y hacemos clic en
la opcion DESCARGAR EL PDF DIVIDIDO.

IRz

TQPPDF 0wne0r  OVORFOF  COMPMAPOF  COMVERTAFDF v TODKS LAS HERAMENTAS 05 = I Regiatro

iEL PDF ha sido dividido!

o T 55

L)

gl para - de a—
Después de realizar este paso automaticamente se

nos descargard el archivo con las hojas ya
eliminadas.

£Como puedo dar las gracias? iDifunde la palabra!

iEL PDF ha sido dividido!

006
& Descargar el PDF dividido
0 43

bmo puedo dar las gracias? iDifunde la palabral
ramienta Dividie POF t ha syudado 1 también pusde

13
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14.18. Extraer paginas de un PDF
Para extraer paginas de un archivo en formato
PDF utilizaremos la misma herramienta web
ILovePDF: https://www.ilovepdf.com/es

Paso 1: Hacer clic sobre la opcion TODAS LAS
HERRAMIENTAS PDF y luego hacer clic
sobre la opcion EXTRAER PAGINAS.

-

Paso 2: Hacer clic sobre Ia
SELECCIONAR ARCHIVO PDF.

opcién

rae Una o varias paginas de tu PDF o convierte cada pagina del PDF en un
Seleccionar archivo PDF

Encuentra clientes potenciales

00

Paso 3: Buscar el archivo en PDF, seleccionarlo,
luego hacer clic en la opcion ABRIR y esperar
que cargue.

I > Esteequipo > Escritorio

Nueva carpeta

uipo
Descargas = =
B Documentos Exportacién sin ACCIONES Cuademnillo de Cuadernillo de
titulo PEDAGOGICAS preguntas pruebas Saber- 9
| Escritorio TECNOLOGIAE  Saber-11-lectura-

INFORMATICA critica
PDF
—

PLAN DE AREA
MATEMATICA 6 Y
7

fim Di 1(C)
= Disco local (D7)

Nombre de a:chivo: [ "UAN DE AREA MATEMATICA 6Y 7 ~ | | Archivo PDF vl

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
Municipio de Arboletes - Tecnologia e Informatica

Paso 4: esperamos que

cargue, luego seleccionamos la opcion
SELECCIONAR PAGINAS, después
seleccionamos las péaginas que deseamos extraer
haciendo clic sobre ellas, en este caso

extraeremos las paginas 1, y 3, luego de haber
seleccionado todas las paginas a extraer hacemos
clic sobre la opcion DIVIDIR PDF.

oteom cnwe :
IS PDF  vwwor OMPRMIPOF  COMNVERTIAFPOF = TODAS LAS HERRAMENTAS 20F = scceder [ERNEUNY =
DIVIDIR
Crea Tu Ecommerce en Minutos [ e )

ofs

o
>

o extiae

=
Paso 5: esperamos que cargue y hacemos clic en
la opcion DESCARGAR EL PDF DIVIDIDO.

i - e [N

1]

iEL PDF ha sido dividido!

- I 3

L]

@

£Como puedo dar las gracias? iDifunde la palabra!

Después de realizar este paso automaticamente se
nos descargara el PDF comprimido solo con las
hojas que extrajimos.

I$PDF o rcr  coumrare s o

iEl PDF ha sido dividido!

006
& Descargar el PDF dividido
° o8

Protege tu identidad de los
traficantes en la red con

14
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15. CAPTURA DE PANTALLA

Paso 1: Para tomar una captura o pantallazo Paso 3: Buscamos la herramienta Paint, esta
debemos oprimir al tiempo las teclas control e herramienta la encontramos escribiendo su
ImPt. nombre con el mend de inicio desplegado.

Asi se ubican en computadores de escritorio

H, 5 o o
Paso 2: Después de oprimir estas teclas al tiempo,
hacemos clic sobre el botén de inicio que se Paso 5: Para que aparezca nuestra captura
encuentra ubicado en la parte inferior izquierda. debemos oprimir al tiempo las teclas Control y
V.

Asi se ubican en computadores de escritorio

15
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Paso 6: Luego de oprimir estas teclas al tiempo
aparece nuestro pantallazo en la herramienta
Paint.

=n Il:.? ll:.” ,'

Paso 7: Para guardarlo en nuestro computador
debemos hacer clic sobre la opcion ARCHIVO
gue se encuentra en la parte superior izquierda de
la pantalla.

. Cortar 1 7l Recortar $
H } Vi
D Copiar | [t | £J Cambiar tamafio

Pegar Selecclonar & 1
v - “\ Girar v &
Portapapeles Imagen

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
Municipio de Arboletes - Tecnologia e Informatica

Paso 7: Hacer clic en la
opcion GUARDAR COMO.

ANER ] 5 | Sintitulo - Paint

Nuevo

— 1

" 2

I aorir =

3

= 4

H Guardar b

- s

=3 6
H Guardar como 4

N, 7

8

= Imprimir » 9

Imagenes recientes

Sin titulo

LenovoE530-3
BD-Tastatur-ES-058008027-Frontal-ohn
Captura 2

Captura

Sin titulo 2

Sin titulo

Sin titulo

7

Paso 8: Buscamos el lugar donde deseemos
guardar el pantallazo, le cambiamos el nombre si
deseamos y hacemos clic en guardar.

@) Guardar como
€ = v AN M Esteequipo > Escritorio

Organizar v Nueva carpeta

B Este equipo
Descargas

B Documentos
M Escritorio

Exportacién sin

IS Imégenes
titulo

Musica

W7 Objetos 3D R
= Videos f{a}@‘
fém Disco local (C:) 2%
= Disco local (%)

Nombre de archivc ; | Sin titulo

Tipo: |IPEG (7,

A Ocultar carpetas

BD-Tastatur-ES-

IMG_3790 LenovoE530-3

0 Captura

Y listo, ya qued6 guardado nuestro pantallazo

1001 ARTEI — Mesa De Area - Tecnologia E Informétic@ 11100
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17. CORREO ELECTRONICO

17.19. (Cémo mandar un email?

Existen innumerables proveedores de correo
electronico. La mayoria de ellos te permite crear
una cuenta y usar el servicio sin costo. Sin
embargo, los tres mas populares son los
siguientes:

v Gmail: el correo de Google. Si te registras en
Gmail, también se creard una cuenta de
Google para ti, la cual puede ser muy util
para YouTube y otros sitios importantes de
redes sociales.

v Outlook: el correo creado por Microsoft. Las
cuentas de Outlook son necesarias para
acceder a algunos servicios de Microsoft
como, por ejemplo, Microsoft Word (u Office
365), Windows 10, Skype y Xbox LIVE.

v' Yahoo: Yahoo es un simple proveedor de
correo electrénico con otros servicios como
noticias en el buzén de entrada y 1 terabyte
de almacenamiento en linea.

v Los tres proveedores de correo mencionados
anteriormente tienen su propia aplicacion
movil, que puedes descargar en forma
gratuita para tu smartphone. Asi podras
enviar y recibir emails desde tu smartphone a
través de tu proveedor favorito.

Para enviar un email. Se debe realizar los
siguientes pasos por lo general son los mismo
para cada proveedor.

@aoutiook [V @uew

Buscar en correo ele O Ver: Todos v

Carpetas
Entrada

Correo no deseado
Borradores 12
Enviados

Eliminados 92

Nueva carpeta

v Accede a tu cuenta de Outlook.com: utiliza
tus credenciales de acceso, usuario Yy
contrasefia, recuerda que las direcciones de
email se reconocen por la @.

v Afade destinatarios: son las personas
receptoras de nuestro email.

4 Outlook | v

m Alberto Cifuentes

Para CCyCCo

Enviar Guardar Opcionesv  Cancelar

N KS AmAALZIE:E

(®) Archives adjuntos

v Redacta un asunto: en los correos
electronicos es importante afiadir siempre un
asunto para que la persona que recibira tu
correo electrénico pueda identificarlo
facilmente.

m Alberto Cifuentes

v Escribe tu mensaje y dale formato: el cuerpo
del correo electronico es el que contendré la
parte mas importante de tu mensaje. Para
empezar a escribir, solo tienes que colocar el
cursor sobre la zona en la que pone Escriba el
mensaje aqui y ponerte a redactar.

mouﬂook v Enviar Guardar Opdonesv  Cancelar

w Alberto Cifuentes

Para CCy€CO NKS aA ALE:E
. Archivos adjuntos

Asi se envia un maH’

17
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v Adjunta archivos a tu correo electronico con
Outlook.com puedes afadir archivos a tu
correo electronico. Para hacerlo, es tan
sencillo como hacer clic en Archivos
adjuntos.

Asi se envia un mail

N K S AAA AL

iii
iii
1l
*
+
1
[}
Il
Il
8
©

@ Archivos adjuntos

¢Cémo va todo, compadre?

Un abrazo @

v Ultimo paso antes de enviar Ya queda menos.
En la barra superior varias opciones:

m BRe:iccome

-]

Ahora voy a explicarte que significa cada uno de

los apartados que aparecen:

v Para: destinatario del email.

v CC: destinatario de una copia del email que
vas a enviar. Imaginate que vas a enviarle un

. Enviar: haz clic aqui para enviar el email a un amigo pero quieres que otro
correo electrénico. contacto reciba también ese email aunque no
. Guardar: haz clic aqui para guardar el vaya dirigido para él.

correo electronico que estas escribiendo en la
carpeta Borradores.

. Opciones: desde aqui puedes configurar
el formato del texto (texto enriquecido, texto sin
formato o cdédigo HTML) y la prioridad del

v CCo: destinatario oculto del email. Lo
mismo que el anterior pero tu amigo no sabra
que hay otro contacto que esta recibiendo ese
email. En el &mbito profesional no te
recomiendo para nada que lo utilices.

correo (alta, media, baja). v Enviar: bot6n para enviar el email.
. Cancelar: Haz clic aqui para borrar todo v A: opciones de formato: letra, tamano, etc...
lo que has escrito y volver a la Bandeja de v Clip: adjuntar un documento.
Entrada. v Insertar enlace en el email que al hacer clic
en él lleve al destinatario a una pagina de un
@4 Outook |~ sitioweb,
_ v Insertar emoji.
i ey v Drive: insertar un documento que tengas
. , NKSmAALIE:S almacenado en Drive.
® (D pevesuyue v Imagen: insertar imagen.

Un abrazo &

iListo! iAcabas de enviar tu e-mail con
Outlook.com!

¢ Como crear un email? Desde Gmail.

v Haz clic en redactar.

v Te aparecera una pequefia ventana donde
puedes comenzar a escribir tu email.

<

Papelera: eliminar borrador.

v Tres puntos: si pulsas aqui te apareceran
varias opciones mas como imprimir el correo
0 comprobar la ortografia.

Recursos

https://www.youtube.com/watch?v=KwbvL60e038
https://www.youtube.com/watch?v=REWyBJ3WYy20
https://rociohernandezcruz.com/quia-de-gmail/
http://download.microsoft.com/download/4/D/C/4DC
46714-1E6B-4535-8974-

18
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http://download.microsoft.com/download/4/D/C/4DC46714-1E6B-4535-8974-
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19. MAPAS CONCEPTUALES - CmapTools

,Qué es CmapTools?

un software que permite crear
E S mapas conceptuales de una forma digital y

mas sencilla.
\J ¢ o
‘00\ .
A Y
9%
LA Elementos altamente
O ’ &'\C’s personalizados
CmapToolsl«" “) \e“s v
at
s
g
A9

=
)
/
%

‘i

§s

."

|

—
_
®
0
ammmmemell J
]
AN
/
.F

E@g— T
i

-

:
i

—Hil

httns://imaaes.ann.ano.al/Jundsuelhmre?.]
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1

I B éescorgarcmagoos gt x N

€ -+ C f 8 hiipsy//wwwgoogle.com/veb

Go g[e descargar cmaptools
descargar cmaptools gratis
descargar cmaptools full
descargar cmaptools para mac
descargar cmaptools en espafiol

fados (0,24

Kprouimadamente 8 60

En tu buscador
escribes “descargar
100% hore de virus desde Soft CmapTOOIS” 2

Descargar CmapTools gratis - Softonic
cmaptools sofonic com/descargar

Descargar CmapTools grats, do o
Descargar CmapTools gras, baar

CmapTools - Descargar
‘emaptools softonic comy * ‘
S st 2105 i Ol - i Go gle  descaparcmapcas
CmapTools, descargar gratls. CmapTools 506 heramierta para crear

mapas conceptuales y esquemas. CmapTools es un generador de mapas de

Descargar gratis - Mac - Todas las opiniones - Todas Web  Videos Mis » ]
Descargar - CmapTools - Softonic < |
cmaptooi soRonc commac descargar Apoimatinere 150 et 027 seqoos Seleccionas la segunda |
Descarga 8, de forma segura y o de virus desde Softonc .z
Descubee sowa ows, M, Agps, Wvles, WebAps y mucho s Descargar CmapTools gratis - Softonic opcion.
¥ cmaptools sofionic com/descargar ~
Descargar CrmapTools ras, de fom 100% e de vins

https://images.app.goo.gl/ivFSxYEkéks42cu Descargar CmapTools grats, bajar CmapTools

<

Das clic en “Descargar
Gratis”.

emaptools sofionic cony'

Valoracidn tos - Grat ”

a0 heamienta para creae

CmapTools, descargar rats CmapTools
mapas conceptuales y esquemas. CmapTools es un generador de mapas de
Descargar grats - Mac - Todas las opiniones - Todas

CmapTools - Descargar
‘cmaptools uptodown com/ *
Descargar CmapTools & 06 Hemamienta para rear mapa
mapa conceptual es una heramienta fenomenal para e
Descarga-CmapTools 504-Windows Gt 5040260501

nceptuaes web Un
eplos

httns /imaces ann ana allaHHIBIGMWART7Gi

Y Descargar Ahora " 20
s e

- CmapTools g
Descargar Gratis - g,

D Sequa

Sube foto ‘
TOP DOWNLOADS:

e -
1 Caplools €

https://imaaes.aop.aoo.al/PLiucsXOvVTX

deguidvides? 08

B kst s

httns:/limaaes ann.ano al/7PiVv.InvNK

Como vemos la descargar
ya fue finalizada.
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21.24. Instalacion de CmapTools

1

Ogarizzr v B Abir  Compatroony  Coreoelectinico  Nusvacarpeta £- 060
& Farotos | o} Micosat:Poxeaint 2
il §- Nos dirigimos a nuestra
. ‘ H;fw carpeta de descargas y D ,
e % Gl observamos que el espues
=} 544 ME i
f.m.m T programa aparece ahi. seleccionamos
Mska N (1) Ve
I - e _ la opcién
P Damos clic derecho y “Ejecutar”.
b 7 Yot seleccionamos la opcién
isco local (C) o .
'E‘:-(u;m . % vingps e “Abrir”.
‘] L v»;Sra;Iw.; T
Red
Py
Ry

Apicaodn Tamatic: €03 V8 https://i app.aoo.al/kCX50FTFRauOeeXs5

4 WinCmapTaols v5-05-01 11-01-12 ({).exe Fecha de modifica., 22250343 pm.  Fecha de creacion: /022015 0336 pm.
b https://images.app.goo.gl/Yk6j3n85e3FK1nvN6

e \
- ‘
n
e
| ot | :
e o ey
D daSoheelLC = % - _
Il o Damos clic
«— len “Next”.

Esperamos a que el programa abra.

https://images.app.qoo.al/P4rRIWUKNJICILI9

https://images.app.goo.gl/4Ak8gAuySYNIRCAD7

5

Ere )

License Agreement
Instaliation and Use of IHIAC CriapTooks v5.05.01 Requres.

Cogaiton

@O
License Agrrementfor Public CmapToos Client Sofieare

'HOTICE TO USER: PLEASE READ THIS CONTRACT

CAREFULLY. BY USING ALL OR ANY PORTION OF THE
SOFTWARE YOU ACCEPT ALL THE TERMS AND CONDITIONS
‘OF THIS AGREEMENT, INCLUDING, IN PARTICULAR THE.
'LIMITATIONS ON: USE CONTAINED IN SECTION 2,

‘WARRANTY IN SECTION 4, LIABILITY IN SECTION 7. YOU
AGREE THAT THIS ACREEMENT IS ENFORCEABLE ASANY =

@ gt o e Lsnrss e

IR /
| Previous. Net |

https://images.app.qoo.ql/8KTBaM1rrDiSkSQF7
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Choose Shortcut Folder
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»

https://image.slidesharecdn.com/tutorial-150316230121-conversion-

aate01/95/tutorial-de-cmo-utilizar-cmantools-en-la-educacin-17-

e Rk et e ot

Frodct N
A2 o 5 351

Il Pl
Crign PO CrTos
s b
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httns://limaaes.ann.aoo.al/iocvBPNX7vwitO46

@ riroduction

@ Licensa Agroemart Instalegto

@ bitaaton Tipw CAProgram FlesiHMC CragTacts
@ Choose Insal Folger
®

Press "Done

@ Confguration

@ Pre-Instatation Summary.
@ vstating.

@ stal Complere

i
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-10.

Ejecutamos el \
rogramay

httos://imaaes.ann.a00.al/27R5iH9JHDXkMFD
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23.25. ;Como ejecutamos
el programa?

»

.
2. Selecciona la opcion

I 3 de “CmapTools” y de
clic para que el
- /—/ programa pueda abrir .

mmmmmmm

1. Pulsa el boton INICIO de
Windows .

23.26. Hora de crear un mapa
conceptual en CmapTools

la pestan

“Archivo” Damos doble
y da clic clic para
en “Nuevo Cmap”. empezar
a crear nuestro
mapa
conceptual.

https://images.app.goo.gl/apD9xXP5khsibCeb6

https://images.app.goo.gl/Y3VvQPWpeZ6XF73M7

locamos dentro del
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https://images.app.goo.gl/SeVAmDoACyHyTA169
https://images.app.goo.gl/Y3VvQPWpeZ6XF73M7
https://images.app.goo.gl/TV3cXzuA6xBEkgYr7

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA

Municipio de Arboletes - Tecnologia e Informética A RI E‘I
v ] J , ___ R
— 3)
4 ______ — Das CIic en medio Aschovo Edtar Formato Colaborar Hemamientas Ventana Ayuda Egﬂryn
« de las flechas que o0 |6 | B o
> sy ! recen para e
los ®

N\

rrastras el
recuadro a la
parte de \
superior. A |

https://images.app.goo.gl/QF2BaxH9SZDvQcHE9

6 -

Jacion se tendra que escribiren
‘construir el mapa
ptual.

)

Se hace lo mismo en el rectangulo de : R —
en medio para crear mas conectores.

- htips:/fimage
638 jpg2ch=1426551179

638 jpg?ch=1426551179

; jlo de
;Como cagmiiar el estilo

conceptual.’

Estilos

| | Fuerte & Tamafo
il

e Utiliza la ventana
Estilo & Color Mirgen DEFNOON de “Estilos” , en

b i un I~ la pestana de
“Fuente”.
Ainear Texto
E[T 2| m[E @

[ ] Simbolos Matematicos
Fusnts [Bbjeto | Gnea | Emap]
¥1 [Sin nombre Crear Estite]

L '

https://images.app.goo.gl/jx2HDUIKZDFxsCRw8
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https://images.app.goo.gl/QF2BaxH9SZDvQcHE9
https://images.app.goo.gl/jx2HDUiKZDFxsCRw8
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otros rectangulos damos clic
lerecho y seleccionamos “Pegar
Estilo”.

PR E—
[rnimas
4 A eleks T——
B S = TERE
e bt b Comn ety bt e :
¢8| B . ‘ . aEmy @ P el el
| . . - b - - - .b
=== I
s p L]
@ w I3

e @
Fourh! oyjete [Unas] Emap
1 s b e s

CARACTERISTICAS
= ‘ | APLICACIONES |

]

Bzt |

Lo vt soceles | ST |
e | e

)

Son sitios web que faciitan Bl duge de los blogs. o]
o compartr informacidn, permite Las redes socioles odi
o8 usuarios iteractuar y colborar Ptalormas g
tre

o el mapa conceptua\
1 “Cmap” y seleccionas
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26.27. ; Como insertar imagenes a
nuestro mapa conceptual?

T— . i : | e ®melalz]
Auchoro- EdsarFomnata: Colsbarar Herramie " 1
‘ | @ ‘|2
crear otros I b= 8
e (69) =" || 5, Qoo E @
DEFINICION 1 et il ]
[} > Y
Son sitios web que fackitan (T o Ta i
e = | e Ng
entre §i. FURTRES O l!&{mﬂ
‘ecera la carpeta en donde se encuentran > ra
‘Tr'- 4’ 5 =
'Y< nes. 0
Seleccionas la imagen y das “Aceptar”. ﬁ

>or tltimo podemos exportar el mapa, Sé'o

.,rh'g(? Mrm | -]
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27. CAMTASIA STUDIO

¢Como instalar y utilizar Camtasia Studio 8?
Introduccion

Camtansia studio 8 es un programa que te
permite la grabacion y edicion de videos, para la
publicacion de videos tutoriales web con una
gran calidad y de forma sencilla

Ventajas

1) Grabas absolutamente todo lo que ves en
el monitor

2) Facil manejo no necesitas ser experto en
el tema de sistemas

Desventajas

1) Muchas veces la calidad del sonido se
pierde

2) Por lo general el idioma no reconoce el
pack de espafiol y toca trabajarlo en
ingles

Instalacion
1. Debemos tener principalmente el

software que nos permitira la instalacion
del programa de Camtasia

https://mega.nz/file/FoBICBY J#GR92avIPKTKXx-

y15mz vVp2w0DNk1gMTpOll-DRgEVVU

3

Carmtasia Stidio’

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
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v' Aparecera la siguiente ventana en internet y
le daremos en descargar

v" Al finalizar este va a descargar en la parte
inferior izquierda de la ventana del buscador
en Google. Debemos abrir la opciones y
buscar en carpeta, nos mostrard un archivo
comprimido en rar lo copiamos y lo pasamos
al escritorio.

; T8 Abrir con WinRAR
P .;.i I8 Exctrzer ficheros..
8 Edtreer aqui
- B8 Extraer en CamtasiaStudio 3\

| 1 Compastic

derer] Aberir con
R verificar con 360 Total Secuity
B . iecutar en 360 Sandbox
] & Forzar eliminacidn con 360 Total Security

Dar acceso a

= Unlocker

Cambiar nombre:

Propiedades

27
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https://mega.nz/file/FoBiCBYJ#GR92avIPkTKx-y15mz_vVp2w0DNk1qMTp0lI-DRgEVU
https://mega.nz/file/FoBiCBYJ#GR92avIPkTKx-y15mz_vVp2w0DNk1qMTp0lI-DRgEVU
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v" Le damos clic en ok y esperamos al proceso
v Y nos mostrara la siguiente carpeta de instalacion.

v Laabrimos y le damos la opcion de
instalador camtasia

v" Nuevamente le damos en la opcién Camtasia. v Aipeptamos los términos y volvemos a dar
clic en next

v Y seleccionamos el idioma, solo nos permite
tres idiomas por ende tomaremos el idioma
Inglés.

.......

28
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v' Aparecera la siguiente ventana le daremos v" Y el programa queda instalado
clic donde dice “licensed — i have a key” y automaticamente.

nos solicitara un nombre y un serial el
nombre se puede colocar cualquiera y el
serial se encuentra en la misma carpeta donde
esta el instalador, se copia y se pega.

== v’ Al ejecutarlo saldra de la siguiente manera su
pantalla principal.

v’ Apareceran tres cuadros de didlogo y damos
en next nuevamente, el Ultimo cuadro
aparecera el next con el escudo de Windows
al lado le damos next.

v' Al darle next nos pedird que le demos la Camtasia St
autorizacion 'y le damos si. Luego el o
programa se instalard como se ve en la
imagen.

“ B ew

v Al final nos dara la opcién de finish.

29
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